護照申辦準備資料
護照辦理5工作天（不含假日）：                                                                               

辦理護照：５天  新台幣１５0０元 （參團 NT$１４００元）

護照改名：５天  新台幣１５0０元 （需附戶籍謄本正本一份）

護照遺失：６天  新台幣１５0０元 （警局備案並附遺失證明正本一份）
護照趕件：４天　新台幣１８００元
護照趕件：３天　新台幣２１００元
護照趕件：２天　新台幣２５００元
護照申請應繳資料：
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身分證正本（驗畢退還）與正反面影本

2. 二吋彩色照片兩張（需六個月內近照）

3. 退伍令正本（十九歲以上，四十歲以下已　　

4. 服役男性需繳交，驗畢退還）

5. 舊護照正本（已過期者或無舊護照者免繳）
6. 若未滿十四歲無身分證者請準備戶口名簿正本或戶籍謄本（近三個月內） 一份，及監護人身分證影本一份。
7. 首次辦理護照者本人需前往戶政事務所辦理人別認証，於護照表格上蓋章
8. 提供市內電話+手機，緊急聯絡人姓名/市話/手機
護照申請注意事項： 

需注意護照的有效期限，以出境日後推６個月內有效期，效期不夠需重新申辦。

例如：假設出境日期為2016/04/03
護照有效期限則需超過2016/10/13方可順利出境
14歲以下的孩童或役男費用減收400元,但護照效期縮短,敬請注意.

台胞證申辦準備資料
台胞證辦理7工作天（不含假日）：                                                                               

台胞證辦理：7天 新台幣１7００元（參團 NT$１6００元）
台胞證遺失：６天 新台幣２６００元 （需至警局備案並附報案遺失證明正本一份）
台胞證趕件：５天　新台幣１６００元
台胞證趕件：４天　新台幣１９００元
台胞證趕件：３天　新台幣２２００元
台胞證申請應繳資料：

1. 六個月以上效期之護照影本一份，簽名欄需本人簽名，不可有塗改註記痕跡
2. 身份證正反面影本一份，不可有塗改.註記痕跡
3. 二吋彩色照片一張（需六個月內近照.同護照規格）

4. 尚有效期台胞證正本（已過期者或無舊台胞證者免繳）
5. 首次申辦台胞證者，需附上護照正本、彩色身分證影本
